TAP DOAN DAU KHi QUOC GIA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) ) TONG CONG TY Doc lap - Tw do - Hanh phic
CO PHAN XAY LAP DAU KHI VIET NAM

Ha Noi, ngay thang  nam 2022

QUY CHE
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CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung
Quy ché to chirc Pai hoi dong co dong st dung cho viéc t6 chire Pai hoi dong cé dong

bat thuong thang 01/2022 (sau day goi 1a Pai hoi) ciia Tong Cong ty Co phan Xay lip Dau
khi Viét Nam (sau ddy goi 1a Tong Cong ty).
Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cac bén tham gia Dai hoi,
diéu kign va thé thic tién hanh Dai hoi.
Piéu 3. Co dong va cac bén tham gia cd trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG 11

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 4. Quyén va nghia vu caa cac co dong phd thong

4.1. Piéu kién tham dw
Co6 dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hoic dai dién c6 dong, mot nhém cb dong so

hitu ¢6 phan c6 quyén biéu quyét caa Tong Cong ty vao ngay chot danh sach ¢6 dong (ngay

23/12/2021) dugc quyén tham gia Dai hoi ddng c6 dong bat thuong thang 01/2022.

4.2. Quyen cia cac co dong du dieu kién khi tham du Pai hoi

a.  Puogc biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén ciia Pai hoi theo quy dinh cia
Luét Doanh nghiép nam 2020.

b.  Puogc uy quyén bang vin ban cho ngudi dai dién thay mat minh tham dy va biéu quyét
tai Bai hg1 dong c6 dong.

c.  Ban T6 chirc Pai hoi s& thong bao cong khai: toan b nd1 dung chuong trinh Pai hdi.
Tat ca c6 dong du dieu kién dugc tham gia y kién truc tiép hoac thong qua dai dién
uy quyén cua minh. Tat ca cac y kién tham gia déu dugc thao luan tai Pai hoi.



d.  Tai Dai hoi, c6 dong hodc ngudi duge ty quyén dén Pai hoi cin mang theo cac gidy
to sau:

- Thong bdo md1 hop/Thu moi hop;

- Gidy chtrng minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hoic ho chiéu (ban goc);

- Gidy Uy quyén ban gbc ¢ cac ndi dung chinh theo mau do PVC ban hanh (truong
hop nhén uy quyén tham dy Pai hoi);

(Trieong hop ¢é dong la cd nhén thi Gidy wy quyén phdi dwoc ky bdi ¢é dong do.
Truong hop €6 dong la phdp nhén/té chirc thi Gidy 1y quyén phdi dioc déng dau va ky boi
nguoi dai dién theo phap ludt cua phap nhan/té chize dé. Trueong hop iy quyén lai thi ngueoi
tham dir hop phdi xudt trinh thém van ban iy quyén ban dau ciua cé déng, nguwoi dai dién
theo iy quyén cua o dong la té chirc (Néu trude dé chua diang ky véi Tong CoNg ty)).

Cb dong, dai dién co dong xuat trinh cac gidy to trén cho Ban Kiém tra tu cach co dong
va duoc nhan mét (01) Thé biéu quyét, mot (01) Phiéu biéu quyét, mot (01) Phiéu bau cir thanh
vién Hoi dong quan tri (trén cac phiéu c6 ghi ma sb co dong, ndi dung biéu quyét va s6 cd phan
cd quyén biéu quyét, bau cir cua minh). Gia tri biéu quyét ma co dong, dai dién c6 dong do
nam gitr twong g Vai ty 18 s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét ma nguoi d6 so hitu hodc dai dién
theo dang ky tham du Pai hoi trén tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua cac co dong/dai
dién co dong co mit tai Pai hoi.

e.  Cac co dong, dai dién co dong khi toi dy cude hop Pai hoi dong c6 dong sau khi nghe
béo cdo vé cac ndi dung can thong qua sé ciing thao luan va thong qua tirng phan bang
biéu quyét.

f.  Co6 dong hoic nguoi dai dién dugc Gy quyén dén du hop Pai hoi da khai mac co quyén
dang ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi sau khi ding
ky, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dirng Pai hoi dé cho ho diang ky va hiéu luc
ctia nhitng ndi dung di duoc biu quyét trude d6 s& khong thay doi.

4.3. Nghia vu ciia cac cé dong phé thong khi tham du Pai hoi:

Tham gia hodc uy quyén tham gia cudc hop Pai hoi dong c6 dong theo Diéu 1é Tong

Cong ty.

b.  Co6 dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai dugc sy dong ¥
ctia Chu toa, phat biéu ngin gon va tap trung vao dang nhimg ndi dung trong tdm can
trao d6i, pht hop véi nodi dung chuong trinh cta Pai hoi dd dugc thong qua. Nhitng
van dé da dugc nguoi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lap. Co
d6ng tham du Dai hi cling c6 thé ghi cac ndi dung vao Phiéu cau hoi roi chuyén cho
Ban Thu ky Dai hoi.

c.  Cac co dong hay dai dién c6 dong khi t6i tham du cudc hop phai hoan thanh céc thu
tuc dang ky tham dy Pai hoi voi Ban To chirc Dai hoi.

d.  Nghiém tac chip hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong cd dong, ton trong két qua
lam viéc tai Dai hoi.



Piéu 5. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cach ¢6 dong dv Pai hdi

Ban Kiém tra tu cach c6 dong dy Dai hoi dong c6 dong do Téng Cong ty thanh lap.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi nhan gidy to cd dong dén hop; Phat cac tai liéu
va Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét; Phiéu bau ctr; Bao céo trude Dai hoi vé két qua kiém
tra tu cach c6 dong du Pai hoi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Chi toa, Poan Chi tich

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

b.
C.
d.

Chu tich Hoi dong quan tri (HPQT) 1a chu toa cudc hop.

Chu toa cudc hop dé cir Ban t6 chic (gom: Poan Chu tich, Ban Thu ky Dai hi, Ban
Kiém phiéu) dé Dai hoi thong qua.

Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hoic cac sy kién phét sinh ngoai
chuong trinh cta Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong da c6 da sé nguoi diang ky du
hop t6i da khdng qué 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va
chi dugc hoan cugc hop hoac thay doi dia diem hop trong truong hop sau day:

Dia diém hop khong c6 di chd ngéi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong dy hop tham gia,
thdo luan va biéu quyét;

C6 ngudi dy hop can tré, giy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duoc
tién hanh mot cach cong bang va hgp phap.

DPoan Chu tich duoc bau ra tai Pai hdi, cd nhiém vu:

Diéu hanh cac hoat dong cua Pai héi theo chuong trinh da dugc Pai hoi thong qua;
Tién hanh cac cong viéc can thiét d¢ DPHPCD dién ra c6 trat tu, phan anh dugc mong
muon cua da s6 ¢6 dong tham du.

Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan.

Trinh dy thao va nhimng nodi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

Piéu 7. Quyén va nghia vu cia Ban Thu ky Pai hoi

a.
b.

Chu toa gidi thiéu Ban Thu ky Dai hoi va t6 chirc ldy ¥ kién thong qua tai Dai hi.
Ban Thu ky thuc hién cac cong viéce trg gitp theo phan cong cua Poan chu tich, bao
gom:

Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Pai hoi.

HO6 trg Poan Chu tich cong bd dy thao Bién ban va Nghi quyét cua Dai hoi va thong
bao cua Poan Chu tich dén cac c6 dong khi dugc yéu cau.

Tiép nhan phiéu cau hoi cta c6 dong thong qua T6 gitp viéc Poan Chu tich.

biéu 8. Quyeén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu

8.1.

Ban Kiém phiéu do Chu toa Dai hoi dé cir va duoc Dai hoi ddng ¢ dong thong qua.



8.2.

Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a cac c6 dong cua Tong Cong ty.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Gi6i thiéu noi dung, cach ghi phiéu biéu quyét, phiéu bau cir;

Giam sat viée biéu quyét cta cac ¢b dong tai Dai hoi;

Thuc hién kiém Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét khi thong qua cac van dé dugc dua
ra Pai hoi dong c6 dong bi€u quyét thong qua;

Thuc hién thi tuc kiém phiéu béau thanh vién Hoi déng quan tri;

Thoéng bao két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Pai hoi va ho trg Chu toa cong bo két
qua biéu quyét trudc Dai hoi;

Chju trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua két qua kiém phiéu.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Pi¢u 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi

9.1.

9.2.

9.3.

Cudc hop Dai hoi ddng co dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop dai dién cho
trén 50% tong s c6 phan co quyén biéu quyét, theo danh sach c6 dong do Trung tam
Luu ky Chiing khoéan Viét Nam chét ngay 23/12/2021.

Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong du trén 50% (ndm muoi phan trim) tong sb
cd phan cd quyén biéu quyét thi thong bao moi hop lan tha hai dwgc gui trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan tha nhat. Cudc hop Pai hoi c6 dong triéu tap
lan thi hai duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién tir 33% (ba muoi ba phan
tram) tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trg 1én theo danh sach c6 dong do Trung
tam luu ky chung khoan Viét Nam chét ngay 23/12/2021.

Truong hop cudc hop triéu tap lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 9.2 Piéu nay thi thdng bao mai hop lan thir ba phai dugc gui trong thoi han
20 (hai muoi) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha hai. Cudc hop Dai hoi dong co
dong triéu tap 1an thir ba duoc tién hanh khéng phu thudc vao tong sé phiéu bicu quyét
ctia cac ¢6 dong dy hop.

Piéu 10. Trat tw cia Pai hoi

Tat ca cac cb dong dén tham dy Pai hoi an mic chinh té.

C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban T chirc
Pai hoi quy dinh; Tuan thu viéc di€éu hanh cia Chu toa va Ban T6 chtrc Dai hoi.
Thuyc hién nghiém tic cac quy dinh chung vé khai béo y té, dam bao khoang cach, sat
khuan trude khi vao phong hop, deo khau trang trong suot qué trinh du hop.

Khong hat thude 14 trong phong Dai hoi.

Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong khi Dai hoi dién ra.
bié¢n thoai di dong phai tat hodc khong dé chuong.



Piéu 11. Céch thic tién hanh dai hai

11.1. Pai hoi s& lan luot thao luan va théng qua cac noi dung (theo ndi dung da guri cac ¢o
dong).

11.2. Biéu quyét tai dai hoi

- Ngoai Phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri (Mau xanh), mdi c6 dong tham dy Pai
hoi dong c6 dong duoc phat 01 Thé biéu quyét (Mau trang) va 01 Phiéu biéu quyét
(Mau vang), trén dé c6 ghi ma s6 c6 dong cung s6 c6 phan cé quyen bi€u quyét ma
co dong d6 nam gilr. Tat ca cac ndi1 dung trong chuong trinh cia Pai ho1 déu phai
duoc thong qua bang cach lay y kién bi€u quyét cia tat ca cac cd6 dong tham dy DPai
hoi bang Thé biéu quyét/Phiéu bi€u quyét.

- Thé biéu quyét: duogc in trén gidy mau tring, ding dé biéu quyét thong qua cac noi
dung:

Thong qua DPoan Chu tich;

Thong qua thanh phan Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu;

Thong qua Chuong trinh cua Pai hoi;

Thong qua Quy ché t6 chic Pai hoi;

Thong qua Quy ché bau cir;

AN N N A YA

Thong qua nodi dung Bién ban, Nghi quyét dai hoi dong c6 dong va théng qua
cac van dé khac theo yéu cau ctia Chu toa.

Cb dong chi duogc str dung Thé biéu quyét dé thong qua mot 1an cho mot ndi dung cu
thé. C6 dong gio Thé bicu quyét mdi khi Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong co y kién
cho mdi van dé can xin y kién. Thé biéu quyét nay duoc st dung khi c6 dong mudn phat
biéu ¥ kién va khi Chu toa dé nghi biéu quyét thong qua cac van dé néu trén.

- Phiéu biéu quyét: duoc in trén gidy mau vang, dung dé biéu quyét thong qua cac ndi
dung chinh sau:

v' T& trinh vé viéc thay d6i tén viét tat cuia Tong Cong ty C6 phan Xay lap Dau khi Viét

Nam;

v' T& trinh vé viéc bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri.

Déi v6i Phiéu biéu quyét, mdi van dé trén Phiéu biéu quyét c¢6 3 6 tréng thé hién noi
dung Tan thanh, Khéng tan thanh va Khong c6 ¥ kién. Noi dung biéu quyét khong hop 18
13 n6i dung khong c6 hodc c6 nhiéu hon mot tinh trang biéu quyét. Khi d6, cac ndi dung
biéu quyét con lai van hop 1& va van dugc tinh vao két qua kiém phiéu.

Piéu 12. Thdng qua Nghi quyét ciia cudc hop Pai hoi dong cé dong

Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong vé viéc: Loai co phan va tong s6 ¢o phan cua
ting loai; Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; Thay ddi co cau t6 chtc quan ly
Tong Cong ty; Dy an dau tu hodc béan tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat caa Tong Cong ty; T6 chuc lai va giai thé Téng



cong ty, duoc thong qua khi dugc s6 ¢ dong dai dién tir 65% tong sé ¢d phan co quyén
biéu quyét tr 18n cua tat ca cac co dong du hop tan thanh.

Nghi quyét cua Dai hoi ddng c6 dong vé cac van dé khéc (trir ndi dung bau cir thanh
vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat) trong chuong trinh Pai hoi dugc thong qua khi duwgc
s6 co dong dai dién trén 50% tong sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cac co dong
dur hop tan thanh.

Cac Nghi quyét cua Pai hoi ddng cb dong duoc thdng qua bang 100% tong s6 ¢o phan
cd quyén biéu quyét 1a hop phéap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tap va
théng qua Nghi quyét vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va biéu ¢ Tong Cong ty.

CHUONG 1V
KET THUC PAI HOI

biéu 13. Bién ban cudc hop Pai hi dong c6 dong

Tat ca cac noi dung tai cudc hop Dai hoi dong co dong phai duoc Ban Thu ky Pai
hoi ghi vao thanh Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong cua Tong Cong ty. Bién ban, Nghi
quyét cudc hop duoc doc va thong qua trude khi bé mac cudc hop va duoc luu giit tai hé
théng vin thu cua Téng Cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay gom 5 chuong 14 diéu, dugc doc cong khai trude Pai hoi dong c6 dong
va 6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc Pai hoi dong co dong bat thuong thang 01/2022
biéu quyét théng qua.

Cb d6ng va nhirg nguoi tham du hop Pai hdi ¢6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh
tai Quy ché nay.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- Luu VT, HBQT, TCHC.

Nghiém Quang Huy






